KARTA USLUGI USC-16

Wersja Nr 01

UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Data zatwierdzenia:
23.06.2008r.

Urzad Gminy
w Klwowie

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

Podanie o uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Odpis aktu stanu cywilnego, na podstawie ktOregasavge zostap dane, ktore powinny gy
w akcie zamieszczone.

Dowadd uiszczenia nateej optaty skarbowe;j.

Do wgladu: dokument tzsamdci wnioskodawcy.

OPLATY

39 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.

MIEJSCE ZtO ZENIA DOKUMENTOW

Urzad Gminy w Klwowie, Urad Stanu Cywilnego, pokoj nr. 11

26-415 Klwdw, ul. Opoczyska 35

Godziny przygé klientow:

pn. .- pt -7.30-15.30

OSOBY DO KONTAKTU

Bozena tukasiewicz (Kierownik USC) —UG Klwow, pok. ht, tel. 048/67-10-010 w.16

TERMIN | SPOSOB ZArATWIENIA

do 1 miesica

do 2 miesicy sprawy szczegoélnie skomplikowane.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji, odmawiagej dokonania czynioi, wydanej przez Kierownika USC , przystuguje
odwotanie do Wojewody Mazowieckiego, za spmnictwem  kierownika USC,
w terminie 14 dni od dnia jej dggzenia.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 wrZeia 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tgkstholity: Dz.U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks gpmsvania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zp6 zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skaepdtekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 225,
poz. 1635).

UWAGI

Akt stanu cywilnego nie zawiergly wszystkich danych przewidzianych przepisamiwgtanaze
by¢ uzupetniony na wniosek osoby zainteresowanej,atstawie dowodu z dokumentéw, jakimi
Sa wczeniej sporadzone akty stanu cywilnego.

Podstaw uzupetnienia aktu urodzenia dziecka jest aktstatwa jego rodzicow.

Akt makzenstwa uzupetnia gi na podstawie aktéw urodzenia oséb, ktore zawawyazek
makenski.

Akt zgonu mae by uzupetniony na podstawie aktu urodzenia lub alkatzerstwa osoby zmariej.

IMIE | NAZWISKO DATA
Opracowat: Bozena tukasiewicz 16.05.2008
Sprawdzit: Jarostaw Wojdyta 23.06.2008r.
Zatwierdzit: Piotr Papis 23.06.2008r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacj e karty: Bozena tukasiewicz




